
Polskie Towarzystwo Ekonomiczne
Oddział w Poznaniu
ul. Klasztorna 24/25,  61-779 Poznań 
        e-mail: info@pte.poznan.pl

tel. 061/852 86 91, 851 90 59                                                                   www.pte.poznan.pl

fax 061/851 90 58 
          NIP: 777-00-04-954


          
Konto: PKO BP, XX O/ Poznań, Nr 15 1020 4027 0000 1002 0294 7117 

Samodzielny księgowy

Cel:
Szkolenie adresowane jest do osób, które muszą poznać zasady rachunkowości w zakresie niezbędnym do tego, by móc rozpocząć pracę na stanowisku pracownika księgowości w biurze rachunkowym lub dziale księgowości.

Tematyka kursu obejmuję poznanie zasad rachunkowości w takim zakresie, w jakim jest to potrzebne do samodzielnego prowadzenia ksiąg rachunkowych w małych oraz średnich jednostkach produkcyjnych i handlowych. 
Program obejmuje szereg przykładów praktycznych z komentarzem teoretycznym. 
Program:
I PODSTAWY RACHUNKOWOŚCI 

1. Rachunkowość- pojęcie, zakres, zasady: pojęcie i zakres rachunkowości, podstawowe zasady rachunkowości, podstawowe regulacje prawne dla  rachunkowości w Polsce.
2. Środki gospodarcze oraz źródła ich finansowania: charakterystyka środków gospodarczych, źródła pochodzenia składników majątkowych, bilans - zestawienie aktywów i pasywów.
3. Ewidencja operacji gospodarczych: konto księgowe - pojęcie, zasady funkcjonowania, omówienie kont bilansowych, zasada podwójnego zapisu, konta niebilansowe - ich charakterystyka, ewidencja syntetyczna i analityczna, zestawienie obrotów i sald, zakładowy plan kont.

4. Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych: elementy ksiąg rachunkowych, zapis chronologiczny i systematyczny, dokumentacja opisująca politykę rachunkowości, charakterystyka dokumentów księgowych, nadrzędne zasady rachunkowości

5. Charakterystyka aktywów pieniężnych: obrót gotówkowy - jego ewidencja, środki pieniężne na rachunkach bankowych, pozostałe rozrachunki z bankiem, inne aktywa pieniężne

6. Rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy: metody wyceny zapasów, ewidencja zakupu materiałów i towarów, rozchody materiałów – ewidencja, ewidencja reklamacji zgłaszanych dostawcom

7. Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń oraz innych świadczeń na rzecz pracowników: ewidencja rozrachunków z tytułu wynagrodzeń osobowych i bezosobowych, rozrachunki z ZUS z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, pozostałe rozrachunki z pracownikami

8. Rzeczowe aktywa trwałe: charakterystyka środków trwałych, metody amortyzacji środków trwałych, ewidencja zmian w środkach trwałych, środki trwałe w budowie i ich ujęcie w księgach rachunkowych.
9. Wartości niematerialne i prawne: zakres przedmiotowy wartości niematerialnych i prawnych, amortyzacja bilansowa tych składników, ewidencja zdarzeń gospodarczych dotyczących tych składników

10. Koszty podstawowej działalności operacyjnej: pojęcie i klasyfikacja kosztów, układ rodzajowy kosztów, charakterystyka układu kalkulacyjnego, warianty ewidencyjne kosztów, rozliczenia międzyokresowe kosztów, koszty zakupu i ich rozliczanie, kalkulacja kosztów fazy produkcji, wycena i ewidencja produktów

11. Przychody podstawowej działalności operacyjnej: koszt wytworzenia sprzedanych produktów, ewidencja sprzedaży wyrobów i usług, sprzedaż towarów i materiałów

12. Procedury związane z ustalaniem wyniku finansowego: tworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania, odpisy aktualizujące wartość należności, inwentaryzacja - metody i terminy przeprowadzania oraz zasady rozliczania różnic, ustalanie wyniku ze sprzedaży w wersji  porównawczej i kalkulacyjnej, procedury ustalania wyniku finansowego netto
13. Sprawozdawczość finansowa: wycena aktywów i pasywów do bilansu, układ i zawartość informacyjna bilansu, wariant porównawczy i kalkulacyjny rachunku zysków i strat, informacja uzupełniająca do sprawozdania finansowego 

II. KSIĘGOWOŚĆ KOMPUTEROWA –PROGRAM SYMFONIA
1. Zadania i funkcje księgowości komputerowej,
2. Skoroszyty, arkusze- utrzymywanie ich w porządku, nadawanie nazw, zapisywanie, przenoszenie,
3. Wprowadzanie danych, sumowanie, odejmowanie, mnożenie dzielenie, daty,
4. Kreator funkcji, sortowanie danych, sumy pośrednie, tabele, konsolidowanie danych, wykresy.
5. Księgowe programy komputerowe i ich charakterystyka

6. Pakiety programu Symfonia

7. Pakiet Finansowy i księgowość

a) okno programu

b) otwieranie firmy, tworzenie danych nowej firmy

c) użytkownicy programu

d) plan kont, wprowadzanie dokumentów księgowych, uzgadnianie zapisów, elementy analizy finansowej

III. ZAGADNIENIA Z ZAKRESU UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH 
IV. PODATKI: DOCHODOWY OD OSÓB PRAWNYCH I FIZYCZNYCH, VAT 
Wykładowcami są biegli rewidenci, specjaliści z Izby Skarbowej i ZUS, wykładowcy wyższych uczelni
Ilość godzin dydaktycznych : 152 
Koszt : 1900 zł + 23% VAT
W przypadku płatności w ratach I-900,00 zł + 23% VAT kolejne II-500zł + 23% VAT
Miejsce szkolenia: PTE, Poznań, ul. Klasztorna 24/25 

Zgłoszenia: nie później niż na trzy dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia, poprzez formularz zgłoszeniowy lub wysyłane na adres info@pte.poznan.pl  

Wpłaty: przelewem na konto PTE: 15 1020 4027 0000 1002 0294 7117
Gwarancją jakości jest nasze doświadczenie


