Kurs dla kandydatów na asystenta rachunkowości 


Celem kształcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie słuchacza do wykonania zawodu asystent rachunkowości, który został ujęty w klasyfikacji zawodów i specjalności wprowadzonej rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 8 grudnia 2004 roku Dz. U Nr 265, poz. 2644 ze zm.

 I - Podstawy rachunkowości z elementami etyki zawodowej 

1. Pojęcia wstępne z rachunkowości 

2. Charakterystyka aktywów i pasywów 

3. Prezentacja majątku oraz źródeł finansowania w bilansie 

4. Operacje gospodarcze i ich wpływ na bilans 

5. Dowody księgowe 

6. Księgi rachunkowe 

7. Ewidencja operacji bilansowych 

Liczba godzin: 40 
II. KSIĘGOWOŚĆ KOMPUTEROWA –PROGRAM SYMFONIA
1. Zadania i funkcje księgowości komputerowej,

2. Skoroszyty, arkusze- utrzymywanie ich w porządku, nadawanie nazw, zapisywanie, przenoszenie,

3. Wprowadzanie danych, sumowanie, odejmowanie, mnożenie dzielenie, daty,

4. Kreator funkcji, sortowanie danych, sumy pośrednie, tabele, konsolidowanie danych, wykresy.

5. Księgowe programy komputerowe i ich charakterystyka

6. Pakiety programu Symfonia

7. Pakiet Finansowy i księgowość

a) okno programu

b) otwieranie firmy, tworzenie danych nowej firmy

c) użytkownicy programu

d) plan kont, wprowadzanie dokumentów księgowych, uzgadnianie zapisów, elementy analizy finansowej

Liczba godzin: 40 

Cena kursu  980 zł

Przy płatności w ratach – pierwsza rata – 600 zł, druga 380 zł
