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Księgowość komputerowa – praca z programem SYMFONIA FK (finanse i księgowość) 

Szkolenie dla: 
Szkolenie niniejsze adresujemy przede wszystkim do pracowników księgowości, którzy chcą przyspieszyć i ułatwić swoją pracę przy użyciu programu Symfonia Finanse-Księgowość. Księgowość komputerowa zmniejsza ryzyko pomyłki i pozwala na sprawne dokonywanie operacji księgowych i automatyczne uzyskiwanie wszelkiego rodzaju zestawień.

Metoda szkolenia: praktyczne zadania i duża ilość ćwiczeń rozwiązywanych pod nadzorem prowadzącego.
Prowadzący:  praktyk, doradca podatkowy, księgowa prowadząca biuro rachunkowe. 
Program obejmuje: 

I Rozpoczęcie pracy z programem


1 Przygotowanie programu do pracy

1st Plan kont: 


(1) Dodanie konta syntetycznego 

(2) Dodanie konta analitycznego

(3) modyfikacja układu bilansu 

2nd Inne parametry pracy 


(1) Dodanie nowego użytkownika 


(2) Parametry wydruków 

II Czynności podstawowe

1 Kartoteki w Symfonii 

1st Kartoteki kontrahentów – dodanie nowego, usunięcie starego 

2nd Słowniki.

2 Rejestry VAT – definiowanie nowych 

3 Wprowadzanie dokumentów 

1st Dokument prosty 

2nd Faktura VAT Sprzedaż 

3rd Wzorzec faktury sprzedaży i zakupów 

4th Faktura VAT Zakup

5th Wyciąg bankowy 

6th Raport kasowy 

4 Dodanie nowego dokumentu 

1st Rozliczenie zaliczki 


2nd Zrealizowane różnice kursowe

III Bilans otwarcia 

IV Rozrachunki krajowe 


1 Otwarcie transakcji 

2 Rozliczenie transakcji

1st Rozliczenie transakcji za pomocą WB

2nd Rozliczenie transakcji za pomocą RK

3rd Rozliczenie transakcji za pomocą kompensaty

V Rozrachunki zagraniczne 
1 Parametry operacji walutowych 

2 Dokumenty walutowe

1st Dokument eksportowy (DEX)

2nd Dokument importowy (DIM)

3 Rozliczenie transakcji walutowych 

1st Sprzedaż, zakup, zapłata

4 Dokumenty unijne 

1st WNT 

2nd WDT 

VI Zestawienie i raporty 

1 Obroty i zapisy kont

2 Bilans, rachunek zysków i strat – wydruki 

VII  Operacje zamykające okresy sprawozdawcze 
1 Księgowanie dokumentów 

2 Zamykanie miesiąca 

3 Zamykanie roku 

4 Praca w nowym roku obrotowym

5 Bilans otwarcia w nowym roku obrotowym

VIII Praktyczne sprawdzenie umiejętności 

Liczba godzin dydaktycznych - 44 

 Cena kursu:780,- zł
